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REGOLAMENTO DI FUNZIONAMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALI E DEI
GRUPPI DI LAVORO

(Approvato ed adottato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 05-25/26 del 29/10/2025 su

proposta del Collegio dei Docenti con delibera n. 20-25/26 del 21/10/2025)

Premessa

Il presente regolamento annulla e sostituisce ogni altra versione precedente e costituisce parte

integrante del Regolamento d'Istituto.

Art. 1 - Ambito di applicazione

1.

2.

Il presente documento regolamenta le attivita e le riunioni degli organi collegiali e degli altri
gruppi di lavoro dell’Istituto Comprensivo “Fratelli Casetti”.
Ai sensi del D. Lgs. 297/1994, sono organi collegiali:
a. il Consiglio d’istituto e la giunta esecutiva;
b. il Consiglio di intersezione, di interclasse e di classe;
c. il Collegio dei docenti;
d. il Comitato per la valutazione dei docenti.
Per la relativa composizione, si veda il citato D. Lgs. 297/1994.

Art. 2 - Riunioni in modalita telematica

1.

Ai fini del presente regolamento per “riunioni in modalita telematica” si intendono le
riunioni di cui all’art.1 per le quali il luogo di incontro sia un ambiente virtuale che permetta
una partecipazione attiva con la possibilita di esprimere la propria opinione e/o il proprio
voto mediante 'uso di piattaforme approvate dall’Istituzione Scolastica (Google Workspace
e sue applicazioni).
Per “votazione in modalita telematica” si intende I'ipotesi in cui il Presidente della riunione
provveda, attraverso mezzo telematico, a sottoporre agli altri membri una o piu proposte di
delibera.
La partecipazione a distanza alle riunioni presuppone la disponibilita di strumenti telematici
idonei a consentire la comunicazione in tempo reale e simultanea tra tutti i partecipanti. Le
strumentazioni e gli accorgimenti devono assicurare la massima riservatezza possibile delle
comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti di:

e partecipare tramite video, chat e/o schermi condivisi;

® proiettare e vedere atti relativi alla riunione;

e intervenire e/o scambiare pareri sugli atti in discussione;
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4.

e esprimere il proprio voto su punti all'ordine del giorno.
Durante le riunioni in modalita telematica, ogni partecipante deve mettere in atto tutte le
misure utili e necessarie a garantire la riservatezza, la privacy e il segreto d’ufficio previste
dal proprio ruolo e funzione. Ogni partecipante € dunque responsabile di quanto indicato
dal presente punto.

Art. 3 - Consiglio di Istituto e Giunta esecutiva

1.

2.

3.

4.

5.

6.

La convocazione del Consiglio di Istituto o della Giunta esecutiva, da effettuarsi con lettera
diretta ai singoli componenti e da pubblicare all’albo generale dell’lstituto, deve avvenire
con un preavviso di almeno cinque giorni e deve contenere l'ordine del giorno.

Di ogni seduta deve essere redatto apposito verbale, firmato dal Presidente e dal
Segretario.

Il Consiglio d’Istituto, nella sua prima seduta & convocato e presieduto dal Dirigente
Scolastico fino all’elezione, tra i rappresentanti dei genitori membri del Consiglio, del
proprio presidente, con le seguenti procedure:

e l'elezione ha luogo a scrutinio segreto;

e sono candidati tutti i genitori membri del consiglio;

e viene eletto il genitore che abbia ottenuto la maggioranza assoluta dei voti,
rapportata al numero dei componenti del consiglio;

e qualora non si raggiunga tale maggioranza nella prima votazione, il presidente verra
eletto a maggioranza relativa dei votanti, sempre che abbiano partecipato alla
votazione almeno il 50% +1 dei componenti in carica;

® a parita di voti si ripete la votazione fino a quando un candidato abbia riportato la
maggioranza relativa dei voti. Il consiglio elegge anche un vicepresidente con le
stesse modalita previste per il Presidente.

Il Consiglio d’istituto o la Giunta esecutiva sono convocati dal Presidente su propria
iniziativa, su richiesta del Presidente della Giunta Esecutiva ovvero della maggioranza dei
componenti del consiglio stesso, nel caso del Consiglio d’istituto.

Il Consiglio d’istituto non puo deliberare su questioni che non siano state poste all’'ordine
del giorno. Per casi di comprovata urgenza e necessita - e previa approvazione della
maggioranza - il Presidente ammette la discussione di ulteriori punti dopo I'esaurimento
degli argomenti previsti all'ordine del giorno.

Le sedute e le delibere del Consiglio d'istituto sono pubblici. Laffissione all’'albo e la
pubblicazione nel sito web avviene entro il termine massimo di 8 giorni dalla relativa
seduta del Consiglio. La copia della deliberazione deve rimanere esposta per un periodo di
10 giorni. | verbali e tutti gli atti scritti preparatori sono depositati nell’ufficio di segreteria
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dell’lstituto per l'archiviazione. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e le deliberazioni
concernenti singole persone, salvo contraria richiesta dell’interessato.

Possono partecipare alle sedute del Consiglio o della Giunta, con funzione consultiva, su
temi specifici, persone appositamente invitate per fornire pareri tecnicamente qualificati.
Le riunioni sono svolte, di norma, in presenza. Possono avvenire in modalita telematica,
secondo quanto indicato nell’art. 2, purché non abbiano carattere deliberativo. La modalita
di svolgimento della riunione viene di volta in volta stabilita dal Dirigente scolastico.

Art. 4 — Consiglio d’Intersezione, di Interclasse e di Classe

1.

w

4.

Il Consiglio d’Intersezione, di Interclasse e di Classe & convocato dal Dirigente scolastico su
propria iniziativa o su richiesta scritta e motivata della maggioranza dei suoi membri,
escluso dal computo il Presidente. Il Consiglio di classe, interclasse e intersezione si riunisce
di norma ogni due mesi o in base al calendario definito dal Piano annuale delle attivita. Le
date delle riunioni vengono comunicate con anticipo minimo di cinque giorni; ai
rappresentanti dei genitori & data informazione scritta.

Di ogni seduta deve essere redatto apposito verbale, firmato dal Presidente e dal
Segretario.

Il Consiglio d’Intersezione, di Interclasse e di Classe non puo deliberare su questioni che
non siano state poste all'ordine del giorno. Per casi di comprovata urgenza e necessita - e
previa approvazione della maggioranza - il Presidente ammette la discussione di ulteriori
punti dopo I'esaurimento degli argomenti previsti all'ordine del giorno.

Possono partecipare alle sedute del Consiglio d’Intersezione, di Interclasse e di Classe, con
funzione consultiva, su temi specifici, persone appositamente invitate per fornire pareri
tecnicamente qualificati.

Le riunioni sono svolte, di norma, in presenza. Possono avvenire in modalita telematica,
secondo quanto indicato nell’art. 2, purché non abbiano carattere deliberativo.La modalita
di svolgimento della riunione viene di volta in volta stabilita dal Dirigente scolastico.

Art. 5 - Collegio docenti

1.

2.

Il Collegio dei docenti, unificato o suddiviso per ordini di scuola, & convocato dal Dirigente
scolastico per tutti gli adempimenti di competenza, con avviso predisposto, di norma,
cinque giorni prima della seduta. Il Collegio puo essere anche convocato su richiesta scritta
e motivata da un terzo dei suoi membri.

Di ogni seduta deve essere redatto apposito verbale, firmato dal Presidente e dal
Segretario.
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3.

4.

5.

Il Collegio dei docenti non puo deliberare su questioni che non siano state poste all’'ordine
del giorno. Per casi di comprovata urgenza e necessita - e previa approvazione della
maggioranza - il Presidente ammette la discussione di ulteriori punti dopo I'esaurimento
degli argomenti previsti all’ordine del giorno.

Possono partecipare alle sedute del Collegio dei Docenti, con funzione consultiva, su temi
specifici, persone appositamente invitate per fornire pareri tecnicamente qualificati.

Le riunioni sono svolte, di norma, in presenza. Possono avvenire in modalita telematica,
secondo quanto indicato nell’art. 2, purché non abbiano carattere deliberativo. La modalita
di svolgimento della riunione viene di volta in volta stabilita dal Dirigente scolastico.

Art. 6 - Comitato di valutazione

1.

2.

3.

4.

Il Dirigente Scolastico convoca il Comitato per la valutazione del servizio degli insegnanti
alla conclusione dell’lanno di formazione o del periodo di prova o ogni qualvolta se ne
ravvisi la necessita.

Di ogni seduta deve essere redatto apposito verbale, firmato dal Presidente e dal
Segretario.

Il Comitato di valutazione non puo deliberare su questioni che non siano state poste
all’ordine del giorno. Per casi di comprovata urgenza e necessita - e previa approvazione
della maggioranza - il Presidente ammette la discussione di ulteriori punti dopo
I'esaurimento degli argomenti previsti all'ordine del giorno.

Le riunioni sono svolte, di norma, in presenza. Possono avvenire in modalita telematica,
secondo quanto indicato nell’art. 2, purché non abbiano carattere deliberativo. La modalita
di svolgimento della riunione viene di volta in volta stabilita dal Dirigente scolastico.

Art. 7 - Gruppi di lavoro e altre attivita

1.

2.

3.

Ogni gruppo di lavoro interno alla scuola, diverso dagli organi collegiali, si riunisce ogni
qualvolta & necessario e funzionale ai propri compiti, su convocazione del Dirigente
scolastico o in modo autonomo.

Le riunioni possono svolgersi sia in presenza che in modalita telematica, secondo quanto
indicato nell’art. 2. In entrambi i casi, possono essere assunte deliberazioni. La modalita di
svolgimento della riunione viene di volta in volta stabilita dal Dirigente scolastico.

Le due ore di programmazione didattica collegiale previste per i docenti della scuola
primaria sono svolte, di norma, in presenza. In alcune situazioni particolari e residuali,
valutate opportunamente dal Dirigente scolastico, possono essere svolte in modalita
telematica, secondo quanto indicato nell’art. 2.
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4.

Le riunioni del Gruppo di lavoro operativo per I'inclusione (GLO) sono svolte, di norma, in
presenza. Possono avvenire in modalita telematica, secondo quanto indicato nell’art. 2,
purché non abbiano carattere deliberativo. La modalita di svolgimento della riunione viene
di volta in volta stabilita dal Dirigente scolastico.

Art. 8 - Assemblee dei genitori

1.

w

Tutti i genitori hanno diritto di utilizzare i locali della scuola per riunirsi, al di fuori dell’orario
delle lezioni, in Assemblee di sezione, di classe o d'istituto.

La data e l'orario di svolgimento devono essere concordate di volta in volta con il Dirigente
Scolastico.

Il Dirigente, sentita la Giunta Esecutiva o il Consiglio d’Istituto in caso di necessita o per
confronto, autorizza la riunione e i genitori promotori ne danno avviso rendendo noto
I'ordine del giorno.

Alle Assemblee possono partecipare con diritto di parola il Dirigente e i docenti della Classe
e dell’Istituto.

L'assemblea dei genitori deve darsi un regolamento per il proprio funzionamento che viene
inviato in visione al consiglio d'istituto.

Art. 9 - Comitato genitori

1.

| Rappresentanti dei Genitori nei consigli di Classe possono esprimere un Comitato di
Genitori dell’Istituto.
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