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COMPITI DEL COORDINATORE DI CLASSE

1. Il coordinatore di classe punto di riferimento per il dirigente scolasticggenitori, gli alin-
ni e i colleghi del Consiglio di classe, con i qualntiene costanti conta
2. | compiti del coordinatore soncseguenti:

a. Presiede, su delega del Dirigente scolasticoutaani del Consiglio di class

b. Nella prima riunionendividua il segetario del Consiglio di clas: cura che venga
svolta la verbalizzazione delle sed

c. Prepara ilavori del Consiglio di cse, predisponendo in particolare le bozz

— programmazione comune del Consiglio di cl;

—P.D.P.per gli alunni con EE.S. (o dichiarazione di rinuncia sottoscritta
genitori);

—relazione sul livello di partenza della cla:con griglia de curricolo trasver-
sale (amplicito);

d. In occasione dell'assemblea per I'elezione dei reggmtanti di clas presenta ai
genitori il regolamento d’Istituto, il contrattorfoativo, la carta dei servizi, il P.O

e. lllustra agli studenti le linee generali: programnazione di classeregolamento
d’Istituto, cortratto formativ(, P.O.F., piano di emergengsegnale di allarme, r-
corso di evacuazione, comportamenti da te;,

f. Ainizio anno \erificale firme dei genitori sul diarid\Nel caso delle classi primec-
coglie le richiste d autorizzazione alliscita autonoma degli alur;

g. Dopo gli scrutini incontra i genitori per illusteatoro gli esiti del quadrimes. In
occasione dell’incontro di febbraio consegna aitgendegli alunni di terza il mcu-
lo con il congglio orientativo dei docenti del Consiglio di cla:

h. Segnala alla presidenza eventuali problemi e n#aetisnterventi

i. Partecipa agli incontri di coordinamento indetti Daigente scolastic

3. Modulistica di riferiment

Modulo Archiviazione

Mod 7 Richiesta autorizzazione uscita autonoma deglira Segreteri

Mod 11 Shema programmazione di classe coordinatore segat| Registro elettronic*

Mod 10 Giglia curricolo trasversale me Registro dei verbe
Allegato al verbale situazione di prtenza della classe Registro dei verbe

Mod 27 PDP Piano didattico personalizzato nu Fascicolo personale alur
Mod 26 Dichiarazione di rinuncia al p Fascicolo personale alur
Mod 31 Verbale consiglio di classe gene Registro dei verbe

Mod 32 Consiglio orientativo classi Il second: Consegna ai genitc

* || file va inserito nell'areaComunicazioni > Bacheca classe del registro elettronico. Verificare do

l'invio se il file é stato caricato regolarmenteqa == visibile), altrimenti ggiungerlo cor ZModifica
messaggio.



